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BVBA Bourdeaud’hui is op zoek naar een sociaal en  enthousiast HR - MEDEWERKER die ons team wil 
komen versterken. 
 
Als HR – medewerker ben jij verantwoordelijk voor het aantrekken, selecteren, belonen, beoordelen 
en opleiden van medewerkers binnen onze organisatie. Met ander woorden, jij zorgt voor de 
instroom, het onthaal, de doorstroom en uitstroom van medewerkers. Je bent het aanspreekpunt 
voor alle niveaus van onze organisatie, je zorgt voor de interne communicatie tussen het 
management en de medewerkers.  Je bent een luisterend oor voor het personeel, adviseert hen en 
geeft feedback. Het is jouw taak om het personeelsbeleid, de loonadministratie en het opstellen van 
de HR-strategie tot een goed einde te brengen. Je werkt de procedures voor personeelsadministratie 
verder uit en controleert of deze consequent worden toegepast. Je houdt toezicht op de 
organisatorische cultuur en  zorgt voor het welzijn van de werknemers en waarborgt de naleving van 
de arbeidsvoorschriften en wetgeving. 
 
 
Profiel 
 

- Je houdt van sociaal werk 
- Je hebt ervaring in loonadministratie en personeelsbeleid 
- Je bent communicatief vaardig en assertief 
- Je bent empathisch 
- Je hebt een organisatorisch vermogen 
- Je werkt nauwkeurig, ordelijk en gestructureerd 
- Je bent ruimdenkend 
- Je bent flexibel 
- Je bent een teamplayer 
- Je kan besluitvaardig handelen 

 
 
Ons aanbod 
Wij bieden je een boeiende functie met veelzijdige en uiteenlopende taken aan in een jong en 
dynamisch bedrijf. Als HR-verantwoordelijke vertolk een cruciale rol binnen onze organisatie: sociale 
contacten met overleg en sociaal dialoog staan centraal. Het  team waarin je terecht komt bestaat uit 
jonge gemotiveerde mensen die elk hun eigen verantwoordelijkheden hebben. We staan open voor 
zelfstandig werken met een eigen visie en eigen inbreng. Communicatie en innovatie vinden we heel 
belangrijk zodat we ons bedrijf verder kunnen laten groeien.  
 
Contact: Van der Linden Steffi 
  0497/640133 
  steffi.vanderlinden@jostnv.be 
 
 
 
Graag tot binnenkort, 

Met vriendelijke groet. 
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